2-dages ECM Specialist/Master kursus

Best practice indenfor planlaagning, design og implementering af ECM i organisationer

Kursusbeskrivelse

ECM Specialist kurset bygger videre pd ECM Practitioner. Her gar vi videre fra strategi og koncept til
processer. Kurset behandler implementering af programmer/projekter og tilstsdende processer s& som

Information Governance, Information Survey, Business Case, IT infrastructure og After Implementation

Management. Desuden er der efter kurset mulighed for at skrive en ECM-case baseret pa best practices
for ECM. Underviser pa kurset er Alex Visser fra AIIM. Kurset afholdes p& engelsk.

Du kan udbygge certificeringen til ECM Master ved, senest tre maneder efter kursets afslutning, at sende
en ECM Case til godkendelse hos AIIM. Kravene til denne case beskrives naermere pa selve kurset.

Kursets malszetning

Du bliver certificeret AIIM ECM Specialist (ECMS), nar du bestar den tilhgrende online-eksamen. For at
opnad certificeringen skal eksamen bestas indenfor tre maneder efter afslutningen pa kurset. Du har tre
forsgg til at besta. Med certificeringen far du ret til at bruge titlen AIIM ECM Specialist og det tilhgrende

logo pa visitkort, e-mails, websider m.v.

Du opnar rettighederne som ECM Master (ECMM) ved, ligeledes senest tre maneder efter kursets
afslutning, at sende en ECM Case til godkendelse hos AIIM.

Kursusmateriale

P& kurset vil du modtage et ECM-haefte pa engelsk og adgang til AIIMs online kursusmateriale og
eksamen. Dette suppleres med handouts fra praesentationerne.

Kursusindhold

Dagl, Proces (hvordan ECM?)

e ECM projekt- & program-ledelse
¢ Information Governance

e Concept of Operations

e Information Survey

e Business cases

¢ Forretningskrav

¢ Business Classification Skemaer
e Brugere og brugergrupper

o IT Infrastruktur

e Udrulning af ECM

¢ Efter implementeringen

Tid og sted

Kurset afholdes:

27. til 28. januar 2009
Forsikringshgjskolen
Rungsted Strandvej 107
2960 Rungsted

Pris

ECM Specialist koster DKK 6.900 + moms for to dage.
Prisen inkluderer materiale og forplejning.

Dag 2, Case (forberedelse af ECM-case)

e Introduktion af case studies

e Gruppe 1 - Strategi

e Gruppe 2 - Koncepter

e Gruppe 3 - Proces

e Beskrivelse af mulige Igsninger

e Praesentationer fremlaegges af grupperne
e Evaluering og diskussion

Godkendelse af ECM-case til titlen ECM Master koster 3.450 + momes.
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